
Plán inventarizace majetku obce Bezuchov k 31.12.2025 
 

V souladu se zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví a vyhláškou č. 270/2010 Sb. o 

inventarizaci majetku a závazků starosta obce: 

 

 1. Ustavuje a ukládá 

a) ustavuje:  

k provedení roční inventarizace majetku obce Bezuchov k 31.12.2025 jednu 

inventarizační komisi, která je ústřední inventarizační komisí a dále  

 

b) ukládá: 

provést fyzickou a dokladovou inventarizaci majetku podle organizačních jednotek 

dané rozpočtové skladby a majetkových účtů v rozsahu: 

- zjistit skutečné fyzické stavy majetku 

- kontroly řádné evidence u jednotlivých položek a jejich zapsání v inventárních 

seznamech 

- kontroly označení majetku 

- kontrolu materiálových zásob, zúčtovatelných dokladů, peněžních prostředků, 

neuhrazených faktur, pohledávek a závazku k 31.12.2025 

- kontroly jednotlivých účtů 

- zajistit správnost ocenění 

 

 

2.  Uděluje zpracovat:       Odpovědni: 

a) rekapitulaci účetního stavu k 31.12.2025   předseda inv. komise 

b) inventurní soupis majetku     předseda inv. komise 

c) inventarizační zprávu      předseda inv. komise 

 

 

3. Stanovuje termíny: 

Zahájení inventarizace a proškolení  členů   12.1.2026 

Odevzdání inventurních soupisů    31.1.2026 

Ukončení inventarizace     31.1.2026 

 

 

 

Inventarizační rozdíly se budou dělat k datu zpracování účetnictví. 

 

 

 

 

 

 



 

4. Starosta obce jmenuje ústřední inventarizační komisi ve složení: 

 

Jméno a příjmení:    Podpisový vzor:  

 

Předseda : Roman Kašpárek   …………………… 

 

Člen : Jiří Hradil                                 ……………………    

 

Člen : Bc. Hana Caletková                   …………………… 

 

Člen: Vlastimil Kulich                         …………………….          

 

 

 

 

Schváleno na 16. zasedání Zastupitelstva obce Bezuchov dne 8. 12. 2025. 

 

 

 

Proškolení členů a seznámení s povinnostmi k provedení řádné fyzické a dokladové 

inventarizace. 

 

Jméno a příjmení:   Datum:    Podpis: 

 

Předseda: Roman Kašpárek                   ………………………………………………… 

 

Člen :Jiří Hradil                                       ………………………………………………..    

                               

            Člen: Bc. Hana Caletková                       ……………………………………………….. 

 

Člen: Vlastimil Kulich                             ……………………………………………….                            

 

.        

 

 

 

 

                 Mgr. Zdeněk Pospíšilík 

                 starosta obce Bezuchov 

 

 

 



Prezenční listina 

 

 

 
 

účastníků školení o inventarizaci 12.1.2026 od 17:00 hod v kanceláři OÚ Bezuchov. 

 

Školení provedl starosta obce Mgr. Zdeněk Pospíšilík, dle zpracované Směrnice o 

inventarizaci č. 6/2016. 

 

Přítomni: 

 

Předseda: Roman Kašpárek          ……………………    

 

Člen: Jiří Hradil                             …………………… 

 

Člen: Bc. Hana Caletková               …………………. 

 

Člen: Vlastimil Kulich                     ………………… 

 

Účetní: Jana Šromová                        …………………. 

                                        

 

 

          

 

 

Uvedení a podepsaní účastníci školení svým podpisem stvrzují, že školení bylo 

provedeno důkladně a srozumitelně, a že porozuměli dané problematice. Současně si 

uvědomují povinnosti, které pro ně z daných směrnic vyplývají.  

 

Proškolení provedl: 

 

                                                                         Mgr. Zdeněk Pospíšilík,  

                                                                         Starosta obce Bezuchov 

 

 

V Bezuchově 12.1.2026 

 

 

 

 



 

 

Plán inventur na rok 2025 

 

Účetní jednotka: Obec Bezuchov 

IČ:   00636118 

Platnost od:  12.1.2026 – 31.1.2026 

Ve smyslu zákona 563/1991 Sb., o účetnictví a prováděcího předpisu č. 270/2010 Sb., 

o inventarizaci majetku a závazků a Směrnice o inventarizaci majetku a závazků obce 

Bezuchov se stanovuje tento plán inventur k provádění řádné inventarizace majetku a 

závazků obce Bezuchov za rok 2025. 

I. Úvodní ustanovení 

1. Inventarizace veškerého majetku a závazku vlastnických nebo jiných práv 

k majetku v účetnictví obce, bude provedena v souladu s řádnou účetní závěrkou, bude 

ověřeno, zda skutečný stav odpovídá stavu v účetnictví, včetně správného ocenění. 

2. Stav majetku bude zjištěn fyzickou nebo dokladovou inventurou, popřípadě 

kombinací obou metod v závislosti na druhu majetku a závazků tak, aby byla možnost 

zjištěné stavy porovnat s účetním stavem. 

3. Za provedení inventarizace a dodržení příslušných ustanovení zákona, prováděcích 

vyhlášek a směrnic odpovídá předseda inventarizační komise. 

4. Členové inventarizační komise jsou povinni postupovat dle vyhlášky č. 270/2010 

Sb., o inventarizaci majetku a závazků a dle směrnice o inventarizaci majetku a 

závazků obce Bezuchov. Za tímto účelem jsou povinni se s oběma předpisy seznámit. 

Předseda inventarizační komise je povinen seznámit s touto směrnicí a závaznými 

vzorovými tiskopisy všechny členy inventarizační komise do 12.1.2026. Členové 

inventarizační komise se zúčastní proškolení  k provádění inventarizace dne 12.1.2026 

v kanceláři OÚ Bezuchov od 17:00hod a svoji účast potvrdí na prezenční listině 

účastníků školení. 

5. Při inventarizaci se postupuje podle schválené Směrnice k provádění inventarizace 

majetku a závazků obce Bezuchov č. 4/2010 včetně Dodatku č.1 z 1.1.2018. 

II. Termíny v období od 12.1.2026 do 31.1.2026 zajistí osoby odpovědné za majetek 

práce k přípravě inventarizace. 

Zahájení inventarizace veškerého majetku, závazků, pohledávek a jiných aktiv a 

jiných pasiv včetně podrozvahy. 



Veškeré inventarizační a zúčtovatelné rozdíly musí být proúčtovány nejpozději k datu 

zpracování účetní závěrky. 

Inventarizační zpráva musí být zpracována do 31.1.2026. 

III. Povinnosti dalších osob 

Ukládá se : 

1. Všem zaměstnancům 

- Vytvořit podmínky pro provedení inventarizace majetku a závazků dle 

stanoveného časového harmonogramu 

- Zabezpečit zařazení všeho majetku nejpozději do 12.1.2026. 

 

2. Administrativní pracovnici, účetní OÚ, předložit IK podklady pro provedení 

inventarizace majetku a závazků následovně: 

- Inventurní  soupisy zásob (kanc. papír, mat. pro výpočet techniku) bez vyznačení 

množství k 31. 12. 2025, termín do12.1.2026 

- Podklady pro pohledávky, závazky, ostatní majetek pro dokladovou inventuru dle 

jednotlivých účtů k 31. 12. 2025 nejpozději do 25.1.2026. 

- Soupis nedokončených investic (pořízení dlouhodobého majetku ) pro potřeby 

inventarizace k 31. 12. 2025 do 25.1.2026 

- Zabezpečit výpis z Czech Pointu z katastru nemovitostí (pozemky, budovy, 

stavby) k 31. 12. 2025 do 25.1.2026. 

 

           VI. Jmenování komise 

K zajištění inventarizace pro rok 2025 se zřizuje tato inventarizační komise ve složení: 

 

Předseda: Roman Kašpárek     ……………………………………… 

 

Člen: Jiří Hradil                         ………………………………………..   

 

Člen: Bc. Hana Caletková                  ……………………………………… 

 

Člen: Vlastimil Kulich                        ……………………………………… 

                             

 

 

 


